Recrute un chargé de mission Formation / Insertion BGE Guyane a Cayenne
CDD ou CDI, Plein temps

GE

Appui oux enirepreneurs

BGE Guyane est une association loi 1901 créée en 1996. Forte d’une équipe d’une trentaine de salariés, elle compte plusieurs implantations en
Guyane : a Cayenne, Kourou, Saint Laurent du Maroni et Saint Georges de I'Oyapock.

BGE Guyane est spécialisée dans I'accompagnement a la création d’entreprise, I'accompagnement a la définition du projet professionnel et a la
recherche d’emploi, 'accompagnement associatif et la formation dans le domaine du commerce et des savoirs de base en situation
professionnelle.

A travers ses actions notre structure travaille avec de nombreux partenaires : Pole emploi, DICS, Mission Locale, Parc Amazonien, Conseil Régional,
DIECCTE, Caisse des Dépot...

Formation :
Sur le volet formation, le futur salarié aura des missions orientées vers la conception, I'animation de formations et I'accompagnement vers des
titres professionnels de groupes de stagiaires dans des domaines liés au commerce (vendeur conseil, conseiller commercial, employé de commerce
en magasin, magasinier cariste,...) ainsi que dans les savoirs de base liés a des situations professionnelles (accueil de public, insertion de personnes
handicapées) Pour cela, il devra :

e organiser et participer a la promotion des actions,

e organiser et effectuer la sélection des bénéficiaires

e rechercher et préparer I'intervention de professionnels extérieurs

e assurer le suivi administratif des actions (heures, fiches d’émargement, attestations...)

e assurer le suivi pédagogique (alimentation et vérification des différents comptes rendus de séances et livrables, organisation et suivi des

immersions en entreprise)

e rédiger le bilan de fin d’action et les livrables de clotures
Accompagnement insertion :
Sur le volet « accompagnement insertion », le salarié que nous recherchons aura pour fonction d’accompagner, conseiller, guider nos bénéficiaires
a la rechercher de solutions a leurs difficultés d’'insertion en leur permettant d’accéder a I'emploi. Pour cela il devra :

e les accompagner dans la définition et la construction de leur projet

e lesinformer et les aider a élaborer des parcours d’insertion
animer des ateliers de techniques et recherche d’emploi
animer des séances de formation
e mobiliser des structures, des personnes, des dispositifs pour faciliter les parcours d’insertion
e setenirinformé et informer les bénéficiaires de ce qui se passe sur le marché de I’'emploi et de la formation

Les activités et les missions de notre structure évoluent en fonction de la demande et du marché et ne sont pas cloisonnées. Nous recherchons
donc des salariés dynamiques, mobiles, aux capacités d’adaptation, préts a se former sur de nouvelles thématiques et outils lorsque cela s’avére
nécessaire.

Formation / Expérience :

=  Bac +2 3 4 Connaissances dans le montage de projet et / Aptitudes personnelles :
ou dans l'accompagnement de demandeurs d’emploi. = Capacité a travailler en équipe et en réseau
L’expérience professionnelle dans le secteur ciblé est = Rigueur, sens de l'initiative, organisation
souhaitée, mais nous recherchons avant tout une = Capacité de synthése et de rédaction
personne motivée, qui présente de bonnes capacités = Capacités d’écoute et pédagogie
d’apprentissage, mobilisable sur d’autres actions de la " Curiosité et ouverture, diplomatie
structure. = Qualités rédactionnelles

. Maitrise des outils bureautiques indispensables (Excel,
Word, Internet, Power Point...)
= Permis B + véhicule indispensables.

= Poste basé a Cayenne, déplacements possibles a prévoir sur I'ensemble des antennes de la structure et lors de permanences
occasionnelles sur d’autres communes isolées du territoire, selon les actions.

®  Rémunération : selon expérience

= Plein temps

Envoyer CV, Lettre de motivation, par e-mail ou courrier a : contact@bge-guyane.com
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